
國立嘉義高級中學 
校友各項證件申辦流程 

 
服務時間：星期一至星期五  9:00~12:00，14:00~17:00  
聯絡電話：(05)276-2804 轉 204 或 205(建議取件前請先電聯確認) 

 

申請項目 申辦流程與必備資料 領件手續與申辦時程 

中文畢業 

證明書 

1.準備：最近三個月內 1 吋半身脫帽

相片 2 張、身分證影本 1 份、私章。

2.親自申請或委託辦理(附委託書)。

3.通信申請者，請附回郵信封(須黏貼

 郵票)。 

4.填寫申請書(需英文姓名)。 

英文畢業 

證明書 

英文 

成績單 

1.準備：護照影本 1 份、最近三個月

  內 2 吋半身脫帽相片(1 份 1 張)。

2.親自申請或委託辦理(附委託書)。

3.通信申請者，請附回郵信封(須黏貼

 郵票)。 

4.填寫申請書。 

1.本人持身分證正本領件。 

2.委託領件：持被委託人持身分

證正本、委託書及委託人身分

證影本領件。 

3.申辦日後約 3 個工作天領件。

 

折抵役期 

成績單 

1.準備本人身分證字號、出生日期、

  學號等資料。 

2.親自申請或委託辦理(附委託書)。

 

1.本人持身分證正本領件。 

2.委託領件：持被委託人持身分

證正本、委託書及委託人身分

證影本領件。 

3.申辦日當天領件。 

 


